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Werk de volgende opdrachten uit met behulp van een computer en het

tekstverwerkingsprogramma Word.

De beschikbare tijd voor de uitwerking van opdracht 1 bedraagt per vaardigheidsproef

7 minuten.

De beschikbare tijd voor de uitwerking van opdracht 2 bedraagt

30 minuten.

Na het verstrijken van de tijd moet men stoppen met het uitwerken van opdracht 2.

Wie klaar is met de uitwerking van opdracht 2 kan gaan printen.
Wie niet binnen de beschikbare tijd opdracht 2 heeft uitgewerkt, moet na 30 minuten met het

printen beginnen.
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Opdracht 1 - vaardigheidsproeven

Typ de tekst van de eerste vaardigheidsproef in 7 minuten.

Sla de tekst van deze proef op onder de naam VAARD1 en druk de tekst af.
Maak het scherm daarna leeg.

Typ de tekst van de tweede vaardigheidsproef in 7 minuten.

Sla de tekst van deze proef op onder documentnaam VP2 en druk de tekst af.
Sluit daarna het documentvenster.
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Opdracht 2 - werkstuk

Zet je naam en examennummer in een koptekst.

Gebruik het lettertype Arial, 12 pt.

Zet de woordafbreking aan.

Typ onderstaande tekst volgens het voorbeeld. Het kader niet overnemen.
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HET KONIJN ALS HUISDIER

De Hollander

De Hollander wordt veel als huisdier gehouden, omdat dit konijn niet zo heel erg groot
wordt. Hij heeft een hele mooie vacht. Het voorste deel van het lichaam en de poten en
voeten zijn wit. Op zijn kop heeft hij een opvallende V-vorm.

De verzorging

Kies voor het konijnenhok een plekje in de schaduw. Maak het hok regelmatig schoon, in
de zomer minstens twee keer per week. Door het hok zo schoon mogelijk te houden,
worden vliegen op een afstand gehouden. Ook moet je elke dag voor vers water zorgen.
Hiervoor zijn speciale drinkflesjes te koop.

Hoe ziet het hok er uit?

Het hok moet minstens 60 cm hoog, 60 cm diep en 90 cm breed zijn. Het konijn moet
genoeg ruimte hebben om te springen en rechtop te staan. Het moet uit twee delen
bestaan, één deel met gaas en één deel met een houten deur, waar het konijn bij slecht
weer achter kan kruipen. Op de bodem kun je houtwol, zaagsel, hooi of stro leggen.

5. Sla deze tekst op met de naam KONIJN.
6. Druk deze tekst af.
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Verander de tekst zo dat deze er hetzelfde uitziet als de tekst in het voorbeeld:

7.
8.
9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.

Zet de linkermarge op 4 cm en de rechtermarge op 3 cm.

Zet de bovenmarge op 5 cm.

De hele tekst krijgt het lettertype Comic Sans, 11 pt. Selecteer dus eerst de tekst
en verander dan het lettertype.

Wis de titel: HET KONIJN ALS HUISDIER.

Voeg met WordArt (zelf kiezen) de titel toe: Een leuk huisdier

De titel mag niet door de tekst komen.

Typ tussen de eerste en tweede alinea de extra tekst zoals in het voorbeeld.
Gebruik bij deze tekst een opsommingsteken naar keuze.

Maak alle titels vet.

Centreer de derde alinea.

Lijn de vierde alinea rechts uit.

Zoek een afbeelding van een konijn en voeg deze in bij de eerste alinea.
(Invoegen, Figuur, Illustratie).

Maak het figuur op: Indeling, contour.

De tekst opslaan als: KONIIN2.

Print KONIJN2.
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